OFICINA PRINCIPAL

E-mail: ayuntamiento@noain.es
Web: www.noain.es
OFICINA URBANISMO

31110 NOAIN (Navarra)

AYUNTAMIENTO DE NOAIN (VALLE DE ELORZ)
NOAIN (ELORZ IBAR) UDALETXEA
C.I.F.: P 31/08700J

Pruebas selectivas para la constitucion de una relacion de
aspirantes al desempeiio mediante contratacion temporal del
puesto de trabajo de Oficial Administrativo adscrito al Area de
Intervencion y Tesoreria Municipal, en orden a la cobertura de
las necesidades que se produzcan.

1. De los siguientes recursos de las Entidades Locales de Navarra, écual de ellos no
es tributario?
a. Contribuciones Especiales.
b. Precios Publicos.
c. Tasas.

2. Los concejos contaran con los mismos recursos de caracter no tributario que
los municipios, con excepcién de:

a. Losimpuestos.
b. Las cuotas de urbanizacion.
c. Lastasas.
3. Los créditos y deudas en favor de las entidades locales se extinguen:
a. Por prescripcion.
b. Por fallecimiento del deudor.
c. Por aplazamiento.
4. Sefale la respuesta incorrecta relativa los precios publicos:

a. No podran exigirse precios publicos por servicios de proteccién civil.
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b. Elimporte de los precios publicos debera cubrir como maximo el coste
del servicio prestado o de la actividad realizada.

c. El importe de los precios publicos deberd cubrir como minimo el coste
del servicio prestado o de la actividad realizada.
5. La competencia para el establecimiento y modificacién de los precios publicos
de un ayuntamiento navarro corresponde a:
a. ElPleno de la Corporacion.
b. El Alcalde.
c. El Gobierno de Navarra.
6. Las entidades locales:

a. No podran exigir tasas por los servicios de limpieza de la via publica.

b. No podran exigir precios publicos por los servicios de limpieza de la via
publica.

c. No podran exigir ni tasas ni precios publicos por los servicios de
limpieza de la via publica.
7. Lacuota tributaria de una tasa NO podra consistir en:

a. La aplicacion de un tipo de gravamen preestablecido a la base
imponible.

b. Lacantidad resultante de aplicar una tarifa.

c. Una cantidad fija sefialada al efecto.

8. ¢Cuadl de los siguientes impuestos NO es de obligada exaccidon para un
ayuntamiento navarro?

a. Impuesto sobre Construcciones, Instalaciones y Obras.
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b. Contribucion Territorial.

c. Impuesto sobre Gastos Suntuarios.

9. Sefale la respuesta INCORRECTA relativa a las siguientes afirmaciones sobre la
Contribucién Territorial:

a. Eltipo de gravamen serd unico para todo el término municipal.

b. No estan sujetos al impuesto los bienes de dominio publico afectos a un
uso publico.

c. La cuota de la contribucion territorial estara exenta el primer aiio para
aquellos sujetos pasivos con residencia fuera de Navarra.

10. El periodo impositivo de la Contribucion Territorial coincide con:
a. Elsemestre natural.
b. El afo natural.

c. Eltrimestre natural.

11. El Impuesto sobre Actividades Econdmicas es un tributo directo de caracter:
a. Real.
b. Personal.
c. Cualitativo.
12. Los ayuntamientos podran establecer sobre las cuotas minimas del Impuesto
sobre Actividades Econdmicas una escala de indices que pondere la situacidon
fisica, exhibicion de rotulos u otras caracteristicas o circunstancias del

establecimiento dentro de cada término municipal. El indice minimo de la
referida escala:

a. No podra ser inferior a 1 y el maximo no podra exceder de 1,4.

b. No podra ser inferior a 0,5 y el maximo no podra exceder de 1,4.
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c. No existe limite siempre que asi se acuerde por el Pleno de la
Corporacién.

13. La cuota tributaria del Impuesto sobre Vehiculos de Traccion Mecanica se
determina por:

a. La aplicacién del tipo de gravamen determinado por cada Ayuntamiento
sobre el valor de adquisicién del vehiculo.

b. La aplicacién del tipo de gravamen determinado por cada Ayuntamiento
sobre el valor venal del vehiculo.

c. Laaplicacion de una tarifa.

14. El Impuesto sobre Vehiculos de Traccién Mecanica se devenga:
a. El primer dia del periodo impositivo.

b. El dltimo dia del periodo impositivo.

c. Con ocasion del pago del impuesto.

15. El Impuesto sobre el Incremento del Valor de los Terrenos de Naturaleza
Urbana es:

a. Un tributo directo.
b. Un tributo indirecto.

c. Una tasa sobre la propiedad de los terrenos de naturaleza urbana.

16. El tipo de gravamen del Impuesto sobre el Incremento del Valor de los Terrenos
de Naturaleza Urbana sera fijada por el Ayuntamiento y estara comprendido:

a. Entreel10y el 30%
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b. Entreel 8yel 25%

c. Entreel 15y el 30%.

17. éCuando se devenga el Impuesto sobre Gastos Suntuarios en el caso de los
aprovechamientos de cotos privados de caza y pesca?

a. El1deenerode cada afo.

b. El 31 de diciembre de cada afno.

c. No se devenga si el resultado de la caza/pesca ha sido infructuoso.

18. iCual de las siguientes afirmaciones relativa a la clasificacion de los
presupuestos de las entidades locales de Navarra es CORRECTA?

a. Los estados de Ingresos de los presupuestos de las entidades locales de
Navarra se clasificaran por Programas, Categorias Econdmicas y
opcionalmente por Unidades Organicas.

b. Los estados de Ingresos de los presupuestos de las entidades locales
de Navarra se clasificaran por Categorias Economicas y opcionalmente
por Unidades Organicas.

c. Los estados de Gastos de los presupuestos de las entidades locales de

Navarra se clasificaran obligatoriamente por Programas, Categorias
Econdmicas y por Unidades Organicas.

19. El crédito definitivo de una partida presupuestaria se define como:
a. Elcrédito de una partida tras la aprobacién definitiva del presupuesto.

b. El crédito de una partida tras la aprobacion inicial del presupuesto si no
se han presentado alegaciones.

c. El crédito inicial de una partida presupuestaria una vez contempladas
las posibles modificaciones presupuestarias que se hayan aprobado.
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20. La compra de material de oficina para la policia municipal se deberia imputar a
una partida con la siguiente estructura:

a. Area de gasto 3y capitulo econémico 2.
b. Area de gasto 1y capitulo econémico 2.

c. Areade gasto 1y capitulo econémico 6.

21. La reparacién de las persianas de un colegio se deberia imputar a una partida
con la siguiente estructura:

a. Area de gasto 3y capitulo econémico 2.

b. Area de gasto 1y capitulo econémico 2.

c. Area de gasto 1y capitulo econdmico 6.

22. El salario bruto de un jardinero se deberia imputar a una partida con la
siguiente estructura:

a. Area de gasto 1y capitulo econémico 1.

b. Area de gasto 1y capitulo econémico 2.

c. Area de gasto 3y capitulo econdmico 1.

23. Los intereses a abonar por un préstamo se deberian imputar a una partida con
la siguiente estructura:

a. Area de gasto 2 y capitulo econdmico 9.

b. Area de gasto 0y capitulo econédmico 9.

c. Areade gasto 0y capitulo econémico 3.

24. El presupuesto de gastos por operaciones corrientes comprende:
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a. Los gastos de funcionamiento de los servicios (personal, gastos en
bienes corrientes y servicios, y las transferencias corrientes).

b. Los gastos de funcionamiento de los servicios (personal, gastos en

bienes corrientes y servicios, y las transferencias corrientes) y los
gastos financieros.

c. Ninguna de las anteriores.

25. Las operaciones financieras del Presupuesto de Ingresos comprenden:
a. Loscapitulos3y9.
b. Los capitulos8y9.

c. Elcapitulo 3.

26. ¢Cual de los siguientes tipos de modificacién presupuestaria NO ALTERA la
cuantia global del presupuesto de gastos?

a. Crédito extraordinario.
b. Baja por anulacion.

c. Transferencia de crédito.

27.Si una partida presupuestaria dispone actualmente de crédito suficiente y
también existe crédito suficiente en la bolsa de vinculacion juridica a la que
ésta pertenece, ¢es posible transferir crédito de esa partida presupuestaria a
otra si el mismo fue previamente minorado como consecuencia de otra
transferencia?

a. Si, que exista crédito suficiente en la misma, asi como en la bolsa de
vinculacion juridica a la que ésta pertenezca.

b. No, salvo que afecte a créditos de personal.
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c. En ningln caso.

28. El concepto de Remanente de Tesoreria, ¢a cual de los siguientes conceptos se
asimila mas?

a. Lacapacidad de endeudamiento de una Entidad Local.

b. Los ahorros de una Entidad Local a una fecha dada.

c. Lanecesidad de endeudamiento de una Entidad Local.

29. Entre las siguientes fases de ejecucion del presupuesto de gastos, indique cual
de ellas no implica relaciones con terceros ajenos a la Entidad Local:

a. Autorizacion.
b. Disposicion.

c. Reconocimiento de la obligacién.

30. ¢Cudl de los siguientes ajustes es preciso hacer sobre el Resultado
Presupuestario?

a. Las obligaciones financiadas con Remanente de Tesoreria.

b. Los pagos en efectivo.

c. Los gastos de personal.

31. (A quién corresponde la aprobacidon del expediente de liquidacién de los
Presupuestos de una entidad local?

a. Asu presidente.
b. Al Pleno u 6rgano colegiado asimilado.

c. AllInterventor Municipal.
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32. Serdan EN TODO CASO aprobadas por el Pleno de la Corporacidén las siguientes
modificaciones presupuestarias:

a. Transferencias de crédito.
b. Bajas por anulacion.

c. Ampliaciones de crédito.

33. ¢Qué 6rgano de una entidad local es competente para dictar la prorroga de un
presupuesto?

a. Interventor.
b. Presidente.

c. Pleno u drgano equivalente.

34. El Ahorro Neto se define como:
a. Ladiferencia entre el Ahorro Bruto y el capitulo Ill de gastos.
b. Ladiferencia entre el Ahorro Bruto y el capitulo IX de gastos.

c. Ladiferencia entre el Ahorro Bruto y los capitulos Ill y IX de gastos.

35. El principio presupuestario de Unidad de Caja consiste en:

a. Centralizar los fondos para la ejecucidon de pagos y cobros en que se
materialicen los gastos e ingresos presupuestarios y
extrapresupuestarios.

b. Centralizar los fondos para la ejecucién de pagos y cobros en que se
materialicen los gastos e ingresos extrapresupuestarios.

c. Centralizar los fondos para la ejecuciéon de pagos y cobros en que se
materialicen los gastos e ingresos presupuestarios.
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36. ¢Qué combinacion de teclas tenemos que usar para pegar un texto que se ha
cortado o copiado?

a. Ctrl+U
b. Ctrl +X
c. Ctrl+V

37. éQué ocurre si tenemos en una celda el nimero 0,60 y le aplicamos el formato
porcentaje?

a. Multiplica el nimero por 10 y le pone el simbolo %
b. Le pone el simbolo porcentaje

c. Multiplica el nimero por 100 y le pone el simbolo %

38. Si en una hoja de Excel tenemos en la celda Al un valor que queremos utilizar
en otras féormulas y luego copiarlas y pegarlas sobre otras celdas (que se
encuentran en distintas filas y columnas), équé opcidén utilizaremos?

a. AS1
b. SAS1
c. SA1S

39. Para inmovilizar la fila superior de una tabla de Excel y evitar que se mueva
mientras nos desplazamos por la hoja de calculo, ¢qué opcién tomaremos?

a. Hacer click en Vista/ Inmovilizar/ Inmovilizar panel superior
b. Hacer click en Vista/ Inmovilizar/ Inmovilizar fila superior

c. Hacer click en Formula/ Inmovilizar/ Inmovilizar fila superior
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40. Si se quiere realizar la division de 84 entre 2 mediante un Excel équé valores
hay que introducir en la celda?

a. 84/2
b. =84/2
c. 84:2

41. éEn qué consiste la opcion “combinar celdas”?
a. Que en una celda aparezca el resultado del célculo de varias celdas.
b. Convertir varias celdas en una.

c. Dar el mismo formato a varias celdas que estan por el documento.

42. Para seleccionar varias celdas que estan dispersas, utilizamos:
a. Ctrl
b. Mayusc + ctrl

c. Mayusc + alt

43. En una hoja de Excel, se puede poner Encabezado y pie de pdagina
a. Si
b. No

c. Si, pero sdlo una de las dos cosas, o encabezado o pie de pagina.

44. {Una tabla, una vez disefiada y con algunos datos introducidos, se le pueden
agregar mas campos?
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a. Si
b. No

c. Si, pero el nuevo numero de campos no puede sobrepasar a los que
existian anteriormente

45. i Como insertamos un encabezado y un pie de pagina en un documento?
a. Insertar-> Encabezado y pie de pagina
b. Ver ->Encabezado y pie de pagina

c. Formato -> Encabezado y pie de pagina.

46. Las opciones de “superindice” y “cambiar mayusculas y minudsculas”, se
pueden manejar desde la pestaiia:

a. Inicio / Fuente
b. Inicio / Estilos

c. Inicio/ Formato

47. ¢Qué teclas son necesarias para ir al inicio de la pagina anterior de un
documento cuando estamos trabajando con él?

a. Ctrl+RePag
b. Alt+RePag

c. F7+RePag
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48. Si en un documento queremos reemplazar una palabra por otra utilizaremos la
herramienta “Buscar y Reemplazar” équé combinacién de teclas podemos
utilizar?

a. Ctrl+L

b. Fl11

c. Ctrl+Alt+R

49. {Como podemos seleccionar un parrafo de un documento de Word?
a. Haciendo doble clic sobre una palabra del parrafo
b. Ctrl + clic sobre el texto

c. Ctrl+E

50. En Word, équé opcién debemos seleccionar para insertar un indice al
documento?

a. Insertar / Tabla de indice
b. Referencias / Insertar indice
c. Disefio de pagina / Insertar indice

51. (reserva) Los gastos por operaciones de capital o gastos de capital estan
integrados por los Capitulos de Gasto:

a. 62al9e
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52. (reserva) Estan legitimados para entablar recursos contra el presupuesto,
ademas de los que lo estén para impugnar los actos o acuerdos de las
entidades locales de Navarra:

a. Losresidentes en el territorio de la respectiva entidad local.

b. Los sindicatos.

c. Todos los anteriores.



