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EJERCICIO TEÓRICO DÍA 17 DE OCTUBRE DE 2026: FASE OPOSICIÓN 

 
(Convocatoria para la constitución, con carácter urgente, de una relación de aspirantes 
a la contratación temporal como auxiliar administrativo/a, nivel D, al servicio del 
Ayuntamiento del Valle de Elorz / Elortzibar, aprobada por Resolución de alcaldía nº 
2026-1220 de 7 de septiembre de 2026). 
 
Este proceso selectivo cuenta con la colaboración del Servicio Navarro de Empleo / 
Nafar Lansare, oferta nº 15/2026/004367. 
 

1.- Conforme al artículo 22.2q, en relación con el artículo 22.4 LRBRL, las competencias 
atribuidas al Pleno mediante una norma distinta de las expresamente enumeradas en el 
art 22.2:  

A) Son siempre delegables.  
B) Son siempre indelegables.  
C) Su delegabilidad no puede determinarse únicamente por el carácter residual de la letra q), 

pues deben considerarse las limitaciones que resulten de la propia atribución legal.  
 

2.- Conforme al artículo 21.1.f LRBRL, corresponde al Alcalde la concertación de 
operaciones de crédito, excluidas las contempladas en el art 158.5 de la Ley reguladora 
de las Haciendas Locales, cuando:  

 

A) su importe acumulado dentro de cada ejercicio económico no supere el 10% de los 
recursos ordinarios.  

B) Individualmente no superen el 10% de los recursos ordinarios del presupuesto.  
C) No superen el 15% de los recursos corrientes liquidados.  

3.- Conforme al artículo 21.1.f LRBRL, respecto de las operaciones de tesorería, la 
competencia corresponde al Alcalde cuando el importe acumulado de las operaciones 
vivas en cada momento:  

A) No supere el 10% de los ingresos liquidados en el ejercicio anterior.  
B) No supere el 15% de los ingresos corrientes liquidados en el ejercicio anterior.  
C) No supere el 15% de los recursos ordinarios del presupuesto vigente.  

4.- Conforme al artículo 22.2.ñ LRBRL, la aprobación de los proyectos de obras y 
servicios corresponde al Pleno:  

A) En todo caso cuando superen el 10% de los recursos ordinarios.  
B) Cuando sea competente para su contratación o concesión y cuando aún no estén 

previstos en los presupuestos.  
C) Exclusivamente cuando sean plurianuales.  
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5.- Conforme al artículo 22.2.j y 22.4 LRBRL, ¿Cuál de las siguientes decisiones 
corresponde al Pleno y es indelegable? 

A) La declaración de lesividad de los actos del Ayuntamiento.  
B) El ejercicio de acciones judiciales y administrativas y la defensa de la Corporación en 

materias de competencia plenaria.  
C) La aprobación de los proyectos de obras y servicios de competencia plenaria no previstos 

en los presupuestos.  

6.- Un ayuntamiento dispone de un organismo autónomo y de una sociedad mercantil 
cuyo capital le pertenece íntegramente. Al elaborar una relación de los elementos que 
constituyen la Hacienda de las entidades locales de Navarra, se examinan tres grupos: 
 
I. Los derechos y obligaciones de contenido económico de titularidad del ayuntamiento. 
II. Los derechos y obligaciones de contenido económico de titularidad del organismo 
autónomo. 
III. Los derechos y obligaciones de contenido económico de titularidad de la sociedad 
mercantil íntegramente municipal. 
Atendiendo exclusivamente a la definición contenida en el artículo 1 de la Ley Foral 
2/1995, ¿cuál de las siguientes respuestas es correcta? 
 
A) Los tres grupos quedan expresamente comprendidos en la definición, por tratarse de 
entidades pertenecientes al sector público local. 
B) Quedan comprendidos los grupos I y II, pero no se incluyen expresamente en dicha 
definición los derechos y obligaciones propios de la sociedad mercantil. 
C) Únicamente queda comprendido el grupo I, puesto que los organismos autónomos y las 
sociedades mercantiles disponen de personalidad jurídica diferenciada. 
 
 
7.- Los Servicios Económicos de un ayuntamiento deben clasificar los siguientes 
recursos municipales: 
 
I. Una cuota de urbanización. 
II. Una contribución especial. 
III. Una multa administrativa. 
IV. Un precio público. 
 
De acuerdo con la clasificación del artículo 5 de la Ley Foral 2/1995, ¿cuál de las 
siguientes agrupaciones es correcta? 
 
A) Son recursos tributarios I y II, mientras que III y IV son no tributarios. 
B) Es recurso tributario exclusivamente el II, mientras que I, III y IV son recursos no tributarios.  
C) Son recursos tributarios II y IV, mientras que I y III son no tributarios. 
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8.- En un documento interno se pretende reproducir los principios de actuación de las 
entidades locales de Navarra establecidos en el artículo 3 de la Ley Foral 2/1995. 
 
Se presentan tres formulaciones. ¿Cuál es la única que recoge correctamente los 
principios y la relación con la Hacienda Pública de Navarra previstos expresamente en 
dicho artículo? 
 
A) Legalidad, eficacia y eficiencia, con criterios de economía en la gestión y coordinación con 
la Hacienda Pública de Navarra. 
B) Legalidad, eficiencia y racionalidad, en coordinación y plena corresponsabilidad con la 
Hacienda Pública de Navarra. 
C) Legalidad, eficacia y racionalidad, en coordinación y plena corresponsabilidad con la 
Hacienda Pública de Navarra. 
 
 
9.- Durante la preparación de una ordenanza municipal de contenido económico se 
plantea qué disposiciones integran el marco regulador de la Hacienda de las entidades 
locales de Navarra. 
 
De acuerdo con el artículo 4 de la Ley Foral 2/1995, ¿cuál de las siguientes afirmaciones 
es correcta? 
 
A) Entre las disposiciones reguladoras se encuentran la propia Ley Foral de Haciendas 
Locales, lo previsto en la Ley Foral de la Administración Local, la Ley de Hacienda Pública de 
Navarra, las disposiciones aprobadas por la Comunidad Foral sobre la materia y las normas 
propias de las entidades locales dictadas en ejercicio de sus potestades reglamentaria y de 
autoorganización. 
B) Las disposiciones municipales de contenido económico solamente forman parte del 
régimen jurídico de la Hacienda local cuando reproducen íntegramente una regulación 
establecida por una ley foral, puesto que las entidades locales carecen de potestad 
reglamentaria propia en esta materia. 
C) La regulación de la Hacienda local se fundamenta exclusivamente en la Ley Foral de 
Haciendas Locales y en las disposiciones municipales, sin que la Ley de Hacienda Pública de 
Navarra figure entre las normas mencionadas en dicho artículo. 
 
 
10.- Un ayuntamiento gestiona los siguientes derechos económicos: 
 
I. Un recibo de contribución territorial. 
II. Una multa administrativa que constituye un ingreso de derecho público. 
III. Una renta derivada de un contrato privado de arrendamiento de un inmueble 
municipal. 
 
¿Respecto de cuáles de estos ingresos es posible que la Entidad Local inicie la vía de 
apremio por impago durante el periodo voluntario? 
 
A) Respecto de los tres ingresos, por tratarse en todos los casos de derechos económicos 
municipales. 
B) Exclusivamente respecto de I. 
C) Respecto de I y II, por tratarse de un tributo y de un ingreso de derecho público, 
respectivamente. 
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11.- Un ayuntamiento cuenta con un organismo autónomo y participa en el capital de 
tres sociedades mercantiles en los siguientes porcentajes: 
 

• Sociedad A: 100%. 

• Sociedad B: 51%. 

• Sociedad C: 43%. 

Según el artículo 1 del Decreto Foral 270/1998, ¿cuál de las siguientes afirmaciones es 
correcta respecto de su ámbito de aplicación? 
 
A) El decreto resulta aplicable, en los términos establecidos para cada caso, al ayuntamiento, 
a su organismo autónomo y a las sociedades A y B, pero no a la sociedad C por razón del 
porcentaje de participación indicado. 
B) El decreto resulta aplicable al ayuntamiento, al organismo autónomo y únicamente a la 
sociedad A, al exigir una participación íntegra para cualquier sociedad mercantil. 
C) El decreto resulta aplicable al ayuntamiento, al organismo autónomo y a las tres 
sociedades, al existir participación municipal en todas ellas. 
 
 
12.- Un ayuntamiento participa en dos sociedades mercantiles: la primera pertenece 
íntegramente al municipio y la segunda tiene una participación municipal del 70%. 
 
Al aplicar exclusivamente los artículos 2 y 3 del Decreto Foral 270/1998 para determinar 
los estados de previsión de sociedades mercantiles que se integran directamente en el 
Presupuesto General, ¿cuál de las siguientes afirmaciones es correcta? 
 
A) Se integran directamente los estados de previsión de ambas sociedades, dado que la 
participación municipal supera el 50% en los dos casos. 
B) No se integra directamente el estado de previsión de ninguna de las dos sociedades, 
porque sus previsiones deben quedar siempre fuera del Presupuesto General. 
C) Se integran directamente los estados de previsión de la sociedad íntegramente municipal, 
pero no los de la sociedad participada al 70% en virtud de los artículos indicados. 
 
 
13.- En una reunión para preparar el presupuesto municipal se formulan las siguientes 
afirmaciones: 
 
I. El Presupuesto General comprende las obligaciones que, como máximo, pueden 
reconocer la entidad y sus organismos autónomos. 
 
II. El Presupuesto General comprende los derechos que se prevean liquidar durante el 
ejercicio. 
 
III. Los estados de ingresos deben expresar exclusivamente las cantidades cuya 
recaudación efectiva esté garantizada. 
Según el artículo 2 del Decreto Foral 270/1998, ¿cuál de las siguientes respuestas es 
correcta? 
 
A) Son correctas I y III, pero no II. 
B) Son correctas I y II, pero no III. 
C) Son correctas II y III, pero no I. 
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14.- Un ayuntamiento gestiona directamente tres servicios municipales mediante 
unidades administrativas que no tienen personalidad jurídica propia. 
 
Durante la preparación del expediente presupuestario se plantea si las previsiones de 
esos servicios deben aparecer en presupuestos independientes. 
 
De acuerdo con el artículo 4 del Decreto Foral 270/1998, ¿cuál de las siguientes 
afirmaciones es correcta? 
 
A) Los servicios se integran en el presupuesto de la propia entidad, cuyo expediente 
comprende estados de gastos e ingresos, bases de ejecución y documentación 
complementaria. 
B) Cada servicio debe disponer necesariamente de un presupuesto independiente que se 
aprobará como elemento diferenciado del Presupuesto General. 
C) Los servicios solo pueden integrarse en el presupuesto de la propia entidad cuando sus 
ingresos propios sean inferiores a sus gastos previstos. 
 
 
15.- Los Servicios Económicos preparan los estados del presupuesto municipal. 
Respecto del contenido definido en el artículo 5.1 del Decreto Foral 270/1998, ¿cuál de 
las siguientes afirmaciones es correcta? 
 
A) El estado de gastos debe recoger las obligaciones efectivamente reconocidas en el 
ejercicio anterior, mientras que el de ingresos comprenderá los importes que se espere 
recaudar efectivamente. 
B) El estado de gastos debe limitarse a las obligaciones vencidas y exigibles, mientras que el 
de ingresos solamente debe recoger derechos previamente reconocidos. 
C) El estado de gastos debe incluir los créditos necesarios para atender al cumplimiento de 
las obligaciones, mientras que el de ingresos debe recoger las estimaciones de recursos 
económicos que se prevea liquidar durante el ejercicio. 
 
 
16.- Durante la elaboración de las bases de ejecución, se propone declarar ampliables 
determinados créditos presupuestarios. 
 
¿Cuál de las siguientes redacciones responde al contenido previsto expresamente en 
el artículo 6.1 del Decreto Foral 270/1998? 
 
A) Se declaran ampliables todos los créditos del presupuesto que puedan resultar 
insuficientes durante el ejercicio, sin necesidad de identificar recursos asociados. 
B) Se incluye una relación expresa y taxativa de los créditos declarados ampliables, detallando 
los recursos afectados. 
C) Se declaran ampliables todos los créditos del presupuesto de gastos corrientes, siempre 
que exista una previsión genérica de mayores ingresos. 
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17.- Un ayuntamiento desea regular en sus bases de ejecución la documentación 
necesaria para reconocer obligaciones y la justificación de subvenciones. 
 
De acuerdo con los artículos 6 y 65 del Decreto Foral 270/1998, ¿cuál de las siguientes 
afirmaciones es correcta? 
 
A) Las bases deben establecer los documentos y requisitos justificativos del reconocimiento 
de obligaciones según el tipo de gasto, así como la forma de acreditar el cumplimiento de las 
obligaciones fiscales de los perceptores de subvenciones con la entidad y de justificar la 
aplicación de los fondos recibidos. 
B) Las bases pueden determinar los requisitos para reconocer obligaciones, pero la forma de 
acreditar las obligaciones fiscales de los beneficiarios y de justificar los fondos no puede 
establecerse en ellas. 
C) Las bases deben regular únicamente los documentos justificativos de gastos contractuales, 
ya que las subvenciones no están comprendidas en el artículo 65. 
 
18.- Una entidad local dispone de un reglamento general que regula determinadas 
materias presupuestarias de las contempladas en el artículo 6.1 del Decreto Foral 
270/1998. 
 
Al preparar las bases de ejecución del ejercicio siguiente, se considera necesario evitar 
repetir íntegramente la regulación existente. 
 
Según el artículo 6.2 del decreto, ¿cuál de las siguientes afirmaciones es correcta? 
 
A) Las bases deben reproducir cada ejercicio íntegramente el contenido del reglamento 
general, dado que las remisiones normativas no están permitidas. 
B) Las bases pueden omitir definitivamente toda regulación de la materia, pero no pueden 
mencionar ni remitirse al reglamento general. 
C) Las bases del ejercicio pueden remitirse al reglamento o norma de carácter general que 
afecte o regule el contenido correspondiente. 
 
 
19.- En el expediente de un gasto municipal constan sucesivamente los siguientes 
actos: 
 
I. Autorización del gasto. 
II. Disposición o compromiso. 
III. Reconocimiento y liquidación de la obligación. 
IV. Ordenación del pago. 
Según el artículo 57 del Decreto Foral 270/1998, ¿cuál de las siguientes afirmaciones es 
correcta? 
 
A) El acto IV no constituye una fase de gestión del gasto porque no se registra en los libros 
de contabilidad principal. 
B) Los cuatro actos corresponden a fases de gestión del gasto, aunque la ordenación del pago 
no se registra en los libros de contabilidad principal ni se refleja en el estado de ejecución del 
presupuesto, debiendo realizarse su seguimiento. 
C) Los cuatro actos son fases de gestión del gasto y deben registrarse necesariamente, por 
separado, en los libros de contabilidad principal y en el estado de ejecución presupuestaria. 
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20.- El órgano competente de un ayuntamiento pretende acumular en un único acto 
administrativo la disposición del gasto y el reconocimiento de la obligación para la 
compra de un vehículo nuevo de policía. 
 
Consta crédito presupuestario suficiente, el órgano es competente para ambas fases y 
las bases de ejecución contemplan con carácter general la posibilidad de acumularlas.  
 
Conforme al artículo 58 del Decreto Foral 270/1998, ¿cuál de las siguientes afirmaciones 
es correcta? 
 
A) La acumulación resulta admisible porque concurren crédito suficiente, competencia del 
órgano y previsión en las bases de ejecución. 
B) La acumulación resulta admisible siempre que el reconocimiento de la obligación sea 
posterior a la ejecución material de la inversión, aunque ambos actos se aprueben 
conjuntamente. 
C) La acumulación de disposición y reconocimiento no resulta admisible en este supuesto por 
la limitación expresa establecida para las inversiones. 
 
 
21.- Las bases de ejecución del presupuesto permiten acumular las bases de 
autorización y disposición en determinados gastos para los que no existe una 
prohibición específica de acumulación. 
 
El órgano que va a adoptar el acuerdo tiene competencia para la autorización, pero 
carece de competencia originaria o delegada para la disposición. 
 
Según el artículo 58 del Decreto Foral 270/1998, ¿cuál de las siguientes afirmaciones es 
correcta? 
 
A) El órgano no puede aprobar válidamente la acumulación de ambas fases, porque debe 
tener competencia originaria o delegada para todas las fases comprendidas en el acuerdo. 
B) La acumulación es válida al tener competencia sobre la primera fase, puesto que la 
disposición constituye su continuación presupuestaria. 
C) La acumulación es válida siempre que las bases de ejecución contemplen el supuesto, 
aunque el órgano no sea competente para todas las fases. 
 
 
22.- Un ayuntamiento acuerda realizar una actuación municipal, valorada inicialmente 
en una cuantía aproximada de 18.000 euros. El acuerdo reserva el crédito 
presupuestario correspondiente, pero todavía no determina ningún tercero frente al que 
quede jurídicamente comprometido el gasto. 
 
Según el artículo 60 del Decreto Foral 270/1998, ¿cuál de las siguientes afirmaciones es 
correcta? 
 
A) El acto corresponde necesariamente a la disposición del gasto, porque existe una reserva 
de crédito. 
B) El acto puede constituir la autorización del gasto, dado que admite cuantía cierta o 
aproximada, reserva crédito y no implica por sí mismo relaciones con terceros externos. 
C) El acto corresponde al reconocimiento de la obligación, porque la estimación económica 
ya permite declarar un crédito exigible contra el ayuntamiento. 
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23.- Después de autorizar un gasto municipal por una cuantía aproximada, el 
ayuntamiento acuerda, una vez cumplidos los trámites correspondientes, realizarlo por 
un importe exacto de 16.850 euros, estableciendo la cuantía y las condiciones de 
ejecución frente a un tercero. 
 
Según el artículo 62 del Decreto Foral 270/1998, ¿cuál de las siguientes afirmaciones es 
correcta? 
 
A) Se está produciendo la autorización del gasto, porque la determinación exacta del importe 
es un requisito indispensable de esa fase. 
B) Se está produciendo el reconocimiento de la obligación, porque el establecimiento de 
condiciones frente a un tercero acredita por sí mismo la existencia de un crédito exigible. 
C) Se está produciendo la disposición o compromiso del gasto, porque se acuerda realizar un 
gasto previamente autorizado por un importe exacto y con relevancia jurídica frente a terceros. 
 
 
24.- Un ayuntamiento ha autorizado y comprometido válidamente un gasto. 
Posteriormente se recibe una factura correspondiente a la prestación contratada. 
 
Se plantea si la mera recepción de la factura implica automáticamente el 
reconocimiento de la obligación. 
 
De acuerdo con los artículos 64 y 65 del Decreto Foral 270/1998, ¿cuál de las siguientes 
afirmaciones es correcta? 
 
A) La factura determina automáticamente el reconocimiento de la obligación desde su entrada 
en el registro municipal. 
B) El reconocimiento requiere declarar la existencia de un crédito exigible contra la entidad y 
la previa acreditación documental del derecho del acreedor y, en su caso, de la realización de 
la prestación conforme a los acuerdos que autorizaron y comprometieron el gasto. 
C) El reconocimiento se produce automáticamente al existir un compromiso previo de gasto, 
sin necesidad de acreditar documentalmente el derecho del acreedor. 
 
 
25.- Las bases de ejecución del presupuesto regulan los requisitos documentales para 
reconocer obligaciones derivadas de distintos tipos de gasto. 
 
Según el artículo 65 del Decreto Foral 270/1998, ¿cuál de las siguientes afirmaciones es 
correcta? 
 
A) Deben establecer los documentos y requisitos que justifiquen el reconocimiento de la 
obligación según el tipo de gasto, sin que pueda prescindirse de la acreditación documental 
previa del derecho del acreedor por el mero hecho de existir crédito autorizado y 
comprometido. 
B) La existencia de una autorización y disposición previas del gasto permite prescindir, con 
carácter general, de cualquier acreditación documental anterior al reconocimiento. 
C) Una vez comprometido el gasto, el reconocimiento de la obligación debe realizarse 
obligatoriamente antes de comprobar el derecho del acreedor, quedando dicha comprobación 
reservada a la ordenación del pago. 
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26.- Un ayuntamiento tiene reconocida y liquidada una obligación presupuestaria de 
9.750 euros. El órgano competente expide la correspondiente orden de pago contra la 
Tesorería municipal. 
 
En ese momento todavía no se ha realizado la transferencia bancaria. 
 
De acuerdo con el artículo 68 del Decreto Foral 270/1998, ¿cuál de las siguientes 
afirmaciones es correcta? 
 
A) No existe todavía ordenación del pago, porque esta fase se produce únicamente cuando 
Tesorería ejecuta materialmente la transferencia. 
B) La ordenación del pago equivale al reconocimiento de la obligación, por lo que debe 
entenderse realizada desde la aprobación de la factura, sin necesidad de orden contra 
Tesorería. 
C) Se ha producido la ordenación del pago, puesto que existe una obligación reconocida y 
liquidada y el órgano competente ha expedido la correspondiente orden contra Tesorería, 
aunque todavía no se haya ejecutado el pago material. 
 
 
27.- Conforme al artículo 13.a de la Ley 39/2015, el derecho a comunicarse con las 
Administraciones Públicas se ejerce: 

A) A través de la sede electrónica de cada órgano administrativo.  
B) A través de un Punto de Acceso General Electrónico de la Administración.  
C) Exclusivamente mediante el Registro Electrónico General.  

28.- El artículo 13.c de la Ley LPACAP reconoce a utilizar:  

A) Cualquiera de las lenguas oficiales del Estado ante cualquier Administración.  
B) Las lenguas oficiales en el territorio de la Comunidad Autónoma, de acuerdo con la Ley 

39/2015 y el resto del ordenamiento jurídico.  
C) Únicamente el castellano, sin perjuicio de lo dispuesto reglamentariamente.  

29.- Conforme al artículo 14.3 LPACAP, la Administración puede imponer 
reglamentariamente la relación electrónica a ciertos colectivos de personas físicas:  

A) Para cualquier colectivo, sin necesidad de justificación adicional.  
B) Para determinados procedimientos y ciertos colectivos cuando, por los motivos legalmente 

previstos, quede acreditado su acceso y disponibilidad de medios electrónicos.  
C) Sólo mediante Ley.  
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30.- Conforme al artículo 16.1 LPACAP, los organismos públicos vinculados o 
dependientes:  

A) Deben disponer obligatoriamente de registro electrónico propio.  
B) No pueden disponer de registro propio.  
C) Podrán disponer de registro propio, plenamente interoperable e interconectado con el 

Registro Electrónico General de la Administración.  

31.- Conforme al artículo 16.2 LPAPCAP, concluido el trámite de registro, los 
documentos:  

A) Serán cursados en un máximo de diez días.  
B) Serán cursados sin dilación a sus destinatarios y unidades administrativas 

correspondientes.  
C) Se cursarán sólo al órgano destinatario.  

32.- Conforme al artículo 16.4.a LPACAP, un escrito dirigido a un Ayuntamiento puede 
presentarse electrónicamente:  

A) Sólo en el registro electrónico de ese Ayuntamiento.  
B) En el registro electrónico de la Administración destinataria y en los restantes registros 

electrónicos de cualquiera de los sujetos del artículo 2.1. 
C) Sólo en registros de entidades locales.  

33.- Conforme al artículo 40.1 LPACAP, ¿quién debe notificar una resolución o acto 
administrativo? 

A) El órgano instructor necesariamente.  
B) El órgano que dicte la resolución o acto, a los interesados cuyos derechos e intereses 

sean afectados.  
C) La unidad administrativa de registro.  

34.- Conforme al artículo 40.2 LPACAP, una notificación completa debe indicar:  

A) Sólo el texto íntegro y recursos administrativos.  
B) Texto íntegro, si pone fin o no a la vía administrativa, recursos administrativos y judiciales 

procedentes, órgano ante el que presentarlos y plazo.  
C) Texto íntegro y plazo de recurso exclusivamente.  
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35. ¿Cuál de las siguientes afirmaciones es correcta respecto a los archivos PDF, DOCX 
y XLSX? 

A) Un archivo PDF está orientado a conservar el formato de visualización del documento, 
mientras que DOCX y XLSX están pensados para su edición.  
B) Un archivo PDF está diseñado principalmente para editar el contenido del documento 
manteniendo todas sus funciones de procesamiento de texto. 
C) Un archivo DOCX permite el cálculo automático de fórmulas y funciones igual que un 
archivo XLSX. 
 
 
36.- ¿Qué herramienta de Outlook permite automatizar acciones sobre correos 
entrantes? 

A) Reglas  
B) Categorías 
C) Firmas 
 

37.- ¿Qué herramienta de Word permite mostrar simultáneamente las modificaciones 
realizadas por distintos revisores en un documento? 

A) Comentarios 
B) Control de cambios   
C) Panel de navegación 
 

38.- ¿Qué opción de Word permite generar automáticamente un índice basado en 
estilos de título? 

A) Tabla de contenido  
B) Combinar correspondencia 
C) Comentarios 
 

39.- ¿Qué función tiene el Panel de navegación de Word? 

A) Ver la estructura por títulos 
B) Proteger documentos 
C) Traducir texto 
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40.- ¿Qué opción permite restringir modificaciones en determinadas partes de un 
documento Word? 

A) Restringir edición   
B) Ortografía y gramática 
C) Copiar formato 
 

41.- ¿Qué combinación de teclas permite seleccionar desde la posición actual del 
cursor hasta el final del documento en Word 365? 

A) Ctrl + Fin 
B) Mayús + Fin 
C) Ctrl + Mayús + Fin 
 

42.- ¿Qué permite una tabla de contenido automática en Word tras actualizarla? 

A) Reflejar cambios en títulos y páginas  
B) Bloquear el documento 
C) Convertirlo en PDF 
 

43.- ¿Qué función de Excel cuenta únicamente las celdas que cumplen un criterio 
específico? 
 
A) CONTAR 
B) CONTAR.SI   
C) SUMA 
 

44.- ¿Qué significa el error #¡DIV/0! en Excel? 

A) Referencia inexistente 
B) División entre cero   
C) Texto no válido 
 

45.- ¿Qué ocurre con una referencia absoluta $A$1 al copiar una fórmula a otra celda? 

A) Cambia fila y columna 
B) No cambia ni fila ni columna 
C) Solo cambia la fila 
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46.- ¿Qué función suma únicamente valores que cumplen un criterio? 

A) SUMAR.SI   
B) SUMA 
C) CONTAR.SI 
 

47.- ¿Qué función devuelve el número de caracteres de una celda? 

A) LARGO   
B) CONTAR 
C) DERECHA 
 

48.- ¿Qué resultado devuelve =REDONDEAR(7,691;2) en Excel? 

A) 7 
B) 7,7 
C) 7,69 
 

49.- ¿Qué ocurre al ordenar correctamente una tabla por una columna en Excel? 

A) Solo cambia esa columna 
B) Se mantienen agrupados los datos por filas 
C) Se eliminan duplicados 
 

50.- En Microsoft Excel, ¿cuál es la principal diferencia entre las funciones MIN y 
MENOR? 

A) Ambas devuelven el valor más pequeño de un rango, pero MENOR solo funciona con 
números enteros. 
B) MIN devuelve el valor mínimo de un rango, mientras que MENOR permite obtener el n-
ésimo valor más pequeño indicando su posición. 
C) MIN devuelve el valor más pequeño y MENOR devuelve el valor más grande. 
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PREGUNTAS DE RESERVA: 
 
 
51.- Conforme al artículo 20.1c LRBRL, en un municipio de 4800 habitantes, respecto 
de los órganos que tengan por objeto el seguimiento de la gestión del Alcalde, la Junta 
de Gobierno Local y los Concejales que ostenten delegaciones:  

A) Deben existir necesariamente.  
B) Sólo pueden existir si así lo establece la legislación autonómica.  
C) Existirán cuando así lo disponga su reglamento orgánico o lo acuerde el Pleno, salvo que 

la legislación autonómica previa otra forma organizativa.  
 

52.- Un ayuntamiento celebra un contrato de suministro en el que se contemplan y 
cuantifican entregas sucesivas de bienes a lo largo del ejercicio. 
Las bases de ejecución contemplan la acumulación de fases del gasto y el órgano 
actuante tiene competencia para todas ellas. 
 
De acuerdo con el artículo 58 del Decreto Foral 270/1998, ¿cuál de las siguientes 
afirmaciones es correcta? 
 
A) Las fases de disposición y reconocimiento pueden acumularse en cualquier contrato de 
suministro siempre que el órgano actuante sea competente para ambas. 
B) La acumulación de disposición y reconocimiento de la obligación en este caso está 
expresamente no permitida. 
C) La acumulación resulta obligatoria cuando las bases de ejecución la prevean y el órgano 
tenga competencia para ambas fases, incluso en contratos con entregas sucesivas. 
 
 
53.- El personal de Servicios Económicos analiza el tratamiento de la ordenación de 
pagos correspondientes a obligaciones del presupuesto corriente, de presupuestos 
cerrados y de operaciones no presupuestarias. 
 
Según el artículo 57 del Decreto Foral 270/1998, ¿cuál de las siguientes afirmaciones es 
correcta? 
 
A) La ordenación del pago no será objeto de registro contable en los términos señalados por 
el artículo 57.2, regulación que también se aplica a las agrupaciones de presupuestos 
cerrados y de operaciones no presupuestarias, debiendo realizarse un seguimiento adecuado. 
B) La falta de registro contable de la ordenación del pago se limita al presupuesto corriente, 
debiendo registrarse obligatoriamente dicha fase en los libros de contabilidad principal cuando 
corresponda a presupuestos cerrados. 
C) La ordenación del pago debe registrarse en los libros de contabilidad principal en todas las 
operaciones no presupuestarias, aunque no se registre cuando corresponda al presupuesto 
corriente. 
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54.- Conforme al artículo 44 LPACAP si los interesados son desconocidos, se ignora el 
lugar de notificación o, intentada ésta, no ha podido practicarse:  

A) Basta con publicar en el tablón de edictos del Ayuntamiento.  
B) Debe publicarse obligatoriamente en el BOE y en el Boletín provincial.  
C) La notificación se hará mediante anuncio publicado en el Boletín Oficial de Estado; otras 

publicaciones previas o medios complementarios no sustituyen esa publicación 
obligatoria.  

 

55. En un gestor de correo electrónico, una regla configurada para mover 
automáticamente determinados mensajes a una carpeta específica se ejecutará 
cuando: 

A) El usuario abra manualmente cada mensaje recibido. 
B) El mensaje cumpla las condiciones definidas en la regla.  
C) El remitente haya marcado el mensaje como prioritario. 

 

 
 

 

 


